İMAM HATİP  ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
                                                                                                                    HİZMET STANDARDI                                                                                                                 EK–3
	SIRA NO
	HİZMET ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul İmam Hatip Ortaokul
	1-T.C. Kimlik Numarası
	1 Gün -  Müdür Yrd.

	2
	Nakil ve Geçişler  İmam Hatip Ortaokul
	1.T.C. Kimlik Numarası    2.Veli Dilekçesi
3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge
	4 Saat  - Müdür Yrd.

	3
	Kayıt Kabul İmam Hatip Ortaokullarda
Denklik ile Kayıt
	1.T.C. Kimlik Numarası 2. Denklik Belgesi
	1 Gün  - Müdür Yrd.

	4
	Evrak Kayıt Dosyalama işlemleri
	1-İlgili Evraklar
	10 Dakika  - Müdür Yrd.

	5
	Emeklilik İşlemleri
	1-Dilekçe
	1 Saat  - Müdür Yrd.

	6
	Aylıksız izin
	1-Doğum raporu -2-Dilekçe
	1 Saat  - Müdür Yrd.

	7
	Personel İzin İşlemleri
	1-Dilekçe -2-Sağlık raporu
	10 Dakika  - Müdür Yrd.

	8
	Yurt dışı izin
	1-Yurt dışı çıkış formu - 2-Dilekçe - 3-İzin Belgesi
	1 Saat  - Müdür Yrd.


	9
	Adaylık
	Temel Eğitim,Hazırlayıcı Eğitim uygulamalı Eğitim 1-Sicil raporu  - 2-Uygulamalı Eğitim Değerlendirme Belgesi
	1 Saat  - Müdür Yrd.

	10
	Öğrenci Belgesi İmam Hatip Ortaokul 
	1-Dilekçe
	5 Dakikat  - Müdür Yrd.

	11
	Öğrenim Durum Belgesi İmam Hatip Ortaokul 
	Dilekçe
	5 Dakikat  - Müdür Yrd.

	12
	Merkezi Sistemle Yapılan Sınavlar
(DPYB)
	1-Öğrenci ailesinin maddi durumu gösterir beyanname 
2-Kontenjandan başvuracak öğrenciler için; öğretmen çocuğu, 2828 ile 5395 sayılı kanunun kapsamına giren çocuk ve ailesinin oturduğu yerde ilköğretim okulu (taşımalı eğitim kapsamında olanlar dahil) bulunmayan çocuk olduklarına dair belgeler
	15 Dakikat  - Müdür Yrd.


	13
	İmam Hatip Ortaokul Veli Tarafından Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu Kararına İtiraz Etme
	1-Veli itiraz dilekçesi
	5 Gün  - Müdür Yrd. 

	14
	İmam Hatip Ortaokul Öğrenci Yetiştirme Kurslarından  Yararlanma
	1-Veli Dilekçesi
	1 Saat  - Müdür Yrd. 

	15
	İmam Hatip Ortaokul Sınıf Yükseltme
	1-Veli Dilekçe    2-İlköğretimde,yeni öğretim yılının başladığı ilk bir ay içersinde, 3-5’inci sınıflara devam ve zihince gelişmiş olup bilgi ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar için sınıf öğretmenin ve varsa okul rehber öğretmeninin yazılı önerileri.
	1 Hafta  - Müdür Yrd.

	16
	Rehberlik ve Psikolojik Danışma
	1-Bireyin,velisinin yada resmi okul ve kurumun başvurusu.
2-okula kayıtlı öğrenciler için rehberlik servisi gözlem
	2 İş Günü  - Müdür Yrd.

	17
	Spor Yarışmaları
	1-Katılıma Formları   2-Yarışma Takvimi.
	1 Ay  - Müdür Yrd.

	18
	Taşınır Malların Kayıt İşlemleri
	1 Taşınır Malların Muhasebe Kayıt Belgesi
	10 Dakika  - Müdür Yrd.

	19
	TAŞINIR Maların Düşüm İşlemleri
	Taşınır Malların Düşüm Tutanakları
	10 Dakika  - Müdür Yrd.

	20
	Sendikal Faaliyetler
	1-Senkiya üye olanlar için sendika üyelik formu -2-Sendikadan istifa edenler için çekilme formu
	10 Dakika  - Müdür Yrd.

	21
	Mal Bildirimi
	1-Mal Bildirim Form
	10 Dakika  - Müdür Yrd.

	22
	İstifa
	1-İstifa Dilekçesi
	10 Dakika  - Müdür Yrd.

	23
	Muvafakat
	1-Dilekçe -2-Hizmet Belgesi
	10 Dakika  - Müdür Yrd. 


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri: İmam Hatip Ortaokulu Müdürlüğü                

 İkinci Müracaat Yeri: Sındırgı İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

İsim

    : Hüseyin ILDIRAN 




             İsim

         : İbrahim IŞIK
Unvan

    : Okul Müdürü





Unvan

         : İlçe Milli Eğitim Müdürü

Adres

    : Camicedit Mah.Civalı Sok.No:8/1  Sındırgı/BALIKESİR         Adres
                      : Camicedit Mah. Necip Fazıl Cad  No:4  Sındırgı/BALIKESİR             
Tel

   : 0 266 516 116 18


                    
             Tel

         : 0 266 516 10 65
Cep

   : 0 505 654 73 15




             Faks

         : 0 266 516 43 42         

e-posta
   : 750516@meb.k12.tr




                         e-posta
                     :  sindirgi10@meb.gov.tr




